Comune di

MARTIGNANO

Provincia di Lecce

AGGIORNAMENTO DIRITTI DI SEGRETERIA AFFERENTI ALLE
PRATICHE URBANISTICHE-EDILIZIE E SUAP

TABELLA A

DIRITTI ISTRUTTORI E DIRITTI DI SEGRETERIA ATTIVITA' EDILIZIA/URBANISTICA-
ACCESSO AGLI ATTI

DIRITTI ISTRUTTORI E
DIRITTI DI SEGRETERIA ALLA

DIRITTI ISTRUTTORI E

CODICE DESCRIZIONE DIRITTI DI SEGRETERIA AL
PRESE.NTAZIONE RITIRO DELL'ISTANZA
DELL'ISTANZA
1 CERTIFICATI DI DESTINAZIONE URBANISTICA
1/a da 1 a 2 particelle 25,00 € -
1/b per ogni particella successiva +5€ -
1/c importo per urgenza (importo da +i5¢€ _
sommare ai punti 1/a e 1/b)
2 CERTIFICATI DI IDONEITA' ALLOGGIATIVA
2/a diritto unico 25,00 € -
3 CERTIFICATI E ATTESTAZIONI IN MATERIA URBANISTICA ED EDILIZIA
Certificati di agibilita (o inagibilita)
per residenze, uffici, negozi,
laboratori
3/a artigianali, capannoni industriali, 50,00 € -
costruzioni cimiteriali (per singola
unita
immobiliari)
Deposito tipo di
Frazionamento/Mappale,
Certificazioni Svincolo Polizze, altre
3/b certificazioni e atti che richiedono 20,00 € -

una istruttoria, non compresi tra i
precedenti, se da rilasciare sulla
base degli atti di ufficio
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4 PERMESSO DI COSTRUIRE E ALTRI TITOLI ABILITATIVI
Richiesta PdC per una unita
4/a immobiliare 100,00 €
Richiesta PdC per ogni unita
immobiliare oltre la prima -
4/b importo per ogni unita oltre la 30,00¢€
prima
a/c Richiesta P_dC_ per c_ostruznonl 70,00 €
cimiteriali
a/d Richiesta PdC per ac_c‘ertamento di 100,00 €
conformita
Richiesta PdC in sanatoria a
4/e seguito di istanza per condono 100,00 €
Richiesta di voltura e/o proroga del
a/f permesso a costruire 20,00 €
4/9 Richiesta di variante al PdC 50,00 €
4/h S.C.I.A. alternativa al PdC 100,00 €
Segnalazione Certificata di inizio
. attivita (S.C.I.A.) ad esclusione di
4/i quella per eliminazione barriere 70,00 €
architettoniche
Segnalazione Certificata di inizio
4/1 attivita (S.C.1.A.) per eliminazione gratuito
barriere architettoniche
Segnalazione Certificata di inizio
4/m attivita (S.C.I1.A.) per accertamento 100,00 €
di conformita
4/n Segnalazione Certificata di agibilita 50,00 €
4/0 Attivita edilizia libera gratuito
Comunicazione di inizio lavori
4/p asseverata (C.I.L.A.) 50,00 €
4/q Installazione di impianti di telefonia 500,00 €
cellulare
5 CONCESSIONI DEMANIALI/ASSEGNAZIONI AREE PUBBLICHE
5/a Per nuove concessioni 100,00 €
5/b Per rinnovo concessioni 50,00 €
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6 PIANIFICAZIONE URBANISTICA E PROCEDIMENTI IN MATERIA AMBIENTALE
Istruttoria P.U.E. - piani attuativi in
6/a genere - lottizzazioni suoli (quota 500 € + 150 €/ha _
fissa pill quota per ogni ettaro di
superficie interessata)
Per procedimenti in materia
ambientale (VIA, VAS, ecc) di
competenza _
6/b comunale (quota fissa + quota per 350 € + 150 €/ha
ogni ettaro di superficie
interessata)
Procedure per varianti urbanistiche
6/c al PRG - Permesso di costruire in 1.000,00 € -
deroga
6/d Conferenza di servizi 250,00 € -
7 AUTORIZZAZIONI IN MATERIA AMBIENTALE
7/a Autorizzazione allo scarico e 50,00 € _
similari
8 AUTORIZZAZIONI E CERTIFICAZIONI VARIE
8/a Autorizzazione paesaggistica 100,00 € -
8/b Altre autorizzazioni e certificazioni 50,00 € _
non specificate
9 ALTRO
9/a Diritto per sopralluogo a richiesta 50,00 € -
Ogni altro intervento non
9/b rientrante nelle precedenti 70,00 € -
elencazioni
10 ATTI ATTIVITA' PRODUTTIVE
Procedimento di verifica
preliminare di conformita dei _
10/a progetti (art. 8, comma 2, DPR n. 100,00 €
160/2010)
Procedimento unico (art. 7 DPR n.
10/b 16Q/201Q), al d_| f_uorl dei casi in 200,00 € _
cui non € possibile presentare
SCIA)
Procedimento ordinario con
variazione dello strumento
10/c urbanistico (art. 8, comma 1, DPR 1.200,00 € B
n. 160/2010)
Procedimento relativo alla chiusura
10/d dei lavori e di collaudo (art. 10 DPR 75,00 € -
n. 160/2010)
11

ACCESSO AGLI AMMINISTRATIVI
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Per diritti di ricerca e visura di
documenti conservati nell’archivio
11/a . . .
corrente (oltre agli eventuali costi
di riproduzione)

Per diritti di ricerca e visura di

11/b documenti conservati nell’archivio
storico (oltre agli eventuali costi di
riproduzione)

Per riproduzione di pagine in
11/c bianco e nero in formato A4 0,15 € -
(cadauna)

Per riproduzione di pagine in
11/d bianco e nero in formato A3 0,40 € -
(cadauna)

Per scansione digitale documenti in
11/e formato A4 e A3 e invio su mail- 0,20 € -
cadauna

10,00 € -

15,00 € -

Per ogni supporto informatico (cd-

11/f _rom, c!vd) cqnte_nente_
riproduzione di atti, dati e

documenti, rilasciato dal Comune

10,00 € -

NOTE

1. Il pagamento dei diritti puo essere effettuato con le seguenti modalita:
- con bollettino postale sul C.C.P. n. 13516737;
- con bonifico bancario su conte IBAN n. IT 35 U 05424 04297 000 000 000 188;
intestato a "TESORERIA COMUNALE MARTIGNANO”, avendo cura di riportare nella causale la dicitura
“Diritti SUE” unitamente alla tipologia di pratica e nome e cognome dell‘istante;

2. per gli interventi edilizi aventi ad oggetto solo I'esecuzione di opere per I'abbattimento delle barriere
architettoniche non vengono applicati diritti di segreteria, come stabilito dall’art. 2, comma 60, della
Legge 662/1996;
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TABELLA B
DIRITTI ISTRUTTORI E DIRITTI DI SEGRETERIA PROCEDIMENTI SUAP
ATTIVITA' COMMERCIALI-ARTIGIANALI-AGRICOLTURA-INDUSTRIA
1 COMMERCIO SU AREE PUBBLICHE
DIRITTI ISTRUTTORI E DIRITTI DI
DESCRIZIONE SEGRETERIA
1/a Vendita con posteggio (rilascio, subingresso, variazioni, 20,00 €
ecc..)
1/b Vendita in forma itinerante (rilascio, autorizzazioni) 20,00 €
1/c Ampliamento o trasform_azione in chiosco di posteggio 40,00 €
isolato
1/d Vendita _itinergnte di prodotti agricoli qi produzione 40,00 €
propria e di oggetti frutto del proprio ingegno
1/e Comunicazioni variazioni dati impresa 10,00 €
1/f Comunicazione di_ vendiFa t_emporan'ea in occasione di 10,00 €
manifestazioni e quant'altro
2 COMMERCIO IN AREA PRIVATA
ESERCIZI DI VICINATO
DIRITTI ISTRUTTORI E DIRITTI DI
DESCRIZIONE SEGRETERIA
2/a Comunicazioni di apertura 30,00 €
Comunicazioni di trasferimento, ampliamento e/o
2/b riduzione della superficie di vendita, estensione o 20,00 €
variazione del settore merceologico
2/c Comunicazioni inerenti inizio di attivita 10,00 €
Comunicazioni di sub ingresso in esercizi di vendita sia
per atto tra vivi che per causa di morte (considerando
2/d tali anche quelli inerenti variazioni societarie che 20,00 €
comportino la modifica di soci ed amministratori con
responsabilita di firma)
Vendita itinerante di prodotti agricoli di produzione
2/e propria e di oggetti frutto del proprio ingegno 20,00 €
MEDIE STRUTTURE DI VENDITA
DIRITTI ISTRUTTORI E DIRITTI DI
DESCRIZIONE SEGRETERIA
2/f Apertura nuovo esercizio 40,00 €
Comunicazioni di trasferimento, ampliamento e/o
2/g riduzione della superficie di vendita, estensione o 40,00 €
variazione del settore merceologico
Comunicazioni di sub ingresso in esercizi di vendita sia
per atto tra vivi che per causa di morte (considerando
2/h tali anche quelli inerenti variazioni societarie che 40,00 €
comportino la modifica di soci ed amministratori con
responsabilita di firma)
GRANDI STRUTTURE DI VENDITA
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DIRITTI ISTRUTTORI E DIRITTI DI
DESCRIZIONE SEGRETERIA
2/i Apertura nuovo esercizio 120,00 €
Comunicazioni di trasferimento, ampliamento e/o
2/1 riduzione della superficie di vendita, estensione o 50,00 €
variazione del settore merceologico
Comunicazioni di sub ingresso in esercizi di vendita sia
per atto tra vivi che per causa di morte (considerando
2/m tali anche quelli inerenti variazioni societarie che 50,00 €
comportino la modifica di soci ed amministratori con
responsabilita di firma)
3 FORME SPECIALI DI VENDITA
DIRITTI ISTRUTTORI E DIRITTI DI
DESCRIZIONE SEGRETERIA
3/a Spacci interni 20,00 €
3/b Vendita mediante apparecchi automatici 20,00 €
3/c Corrispondenza o tv 20,00 €
3/d Presso il doimicilio del consumatore 20,00 €
3/e Commercio elettronico 20,00 €
3/f Vendita antiquariato e oggetti usati 20,00 €
Presa d'atto per vendita saltuaria di oggetti usati e/o
3/9 oggettistica antica di scarso valore commerciale 10,00 €
4 ATTIVITA' PER RIVENDITE GIORNALI
DIRITTI ISTRUTTORI E DIRITTI DI
DESCRIZIONE SEGRETERIA
4/a Nuova apertura 30,00 €
4/b Sub ingresso 20,00 €
4/c Trasferimento 20,00 €
5 ATTIVIATA' DI ACCONCIATORE, ESTETISTA, TATUATORE, ECC..
DIRITTI ISTRUTTORI E DIRITTI DI
DESCRIZIONE SEGRETERIA
5/a Nuova apertura 30,00 €
5/b Sub ingresso 20,00 €
5/c Variazioni-trasferimento 20,00 €
6 AGRICOLTURA E ALLEVAMENTO
DIRITTI ISTRUTTORI E DIRITTI DI
DESCRIZIONE SEGRETERIA
6/a Vendita di prodotti agrlcpll c;la parte di produttori 20,00 €
agricoli
6/b Allevamento 20,00 €
6/c Altre attivita nell'ambito dell'agricoltura 20,00 €
7 INDUSTRIA E ARTIGIANATO
DIRITTI ISTRUTTORI E DIRITTI DI
DESCRIZIONE SEGRETERIA
7/a Laboratori artlglanalll allmentgrl (gelaterie, pizzerie al 20,00 €
taglio, creperie, ecc..)
7/b Panifici-molini 35,00 €
7/c Tintolavanderie a lavorazione manuale/meccanica 35,00 €
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7/d Lavanderia a gettone 35,00 €
7/e Attivita produttive (industriale, manifatturiera, ecc..) 35,00 €
7/f Attivita di deposito merci 20,00 €
8 IMPIANTI DI DISTRIBUZIONE CARBURANTI
DIRITTI ISTRUTTORI E DIRITTI DI
DESCRIZIONE SEGRETERIA
8/a Installazione ed esercizio di huovo impianto 100,00 €
Installazione ed esercizio di nuovo impianto ad uso
8/b privato 50,00 €
8/c Sub ingresso - reintestazione 50,00 €
8/d Modifiche agli impianti 50,00 €
Collaudo per nuovi impianti e modifiche apportate agli
8/e esistenti. Richiesta autorizzazione all'esercizio 100,00 €
provvisorio
POLIZIA AMMINISTRATIVA
1 ATTIVITA' DI NOLEGGIO SENZA CONDUCENTE
DIRITTI ISTRUTTORI E DIRITTI DI
DESCRIZIONE SEGRETERIA
1/a Apertura 35,00 €
1/b Sub ingresso 20,00 €
1/c Autorimesse 20,00 €
1/d Variazioni dati 10,00 €
1/e Vidimazione registro veicoli 10,00 €
2 ATTIVITA' DI NOLEGGIO CON CONDUCENTE
DIRITTI ISTRUTTORI E DIRITTI DI
DESCRIZIONE SEGRETERIA
2/a Rilascio autorizzazione 50,00 €
2/b Sub ingresso 30,00 €
2/c Variazioni autorimesse 20,00 €
2/d Variazioni dati personali 20,00 €
2/e Variazioni del veicolo 20,00 €
3 ASCENSORI E PIATTAFORME ELEVATRICI
DIRITTI ISTRUTTORI E DIRITTI DI
DESCRIZIONE SEGRETERIA
3/a Rilascio n. matricola 35,00 €
3/b variazioni dati 20,00 €
4 ATTIVITA' DI AGENZIA D'AFFARI
DIRITTI ISTRUTTORI E DIRITTI DI
DESCRIZIONE SEGRETERIA
4/a Nuova apertura-trasferimento 35,00 €
4/b Tariffari dei comensi per agenzie d'affari 20,00 €
5 SOMMINISTRAZIONE DI ALIMENTI E BEVANDE
DIRITTI ISTRUTTORI E DIRITTI DI
DESCRIZIONE SEGRETERIA
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5/a Nuove aperture 30,00 €
5/b Sub ingressi 30,00 €
5/c trasferimenti 20,00 €
5/d Ampliamento/riduzione superficie 20,00 €
5/e Somministrazione mediante apparecchi automatici 30,00 €
5/f Installazione di apparecchi di intrattenimento, giochi di 35,00 €
carte e da tavolo
5/g Somministrazione in CII‘CO!I prlvat_l a_fﬂllatl ad organismi 30,00 €
onlus riconosciuti
Somministrazione in circoli privati non affiliati ad
5/h organismi onlus riconosciuti 35,00¢
. Proroghe sospensione attivita oltre dodici mesi e dei
5/i termini di inizio attivita 20,00 €
5/1 Attivita di trasfc?rmaz_lo_ne e/o_ _somm_lnlstra2|one di 20,00 €
alimenti in stabilimenti
5/m Sommlmsft_razmne temporar_\ea_ in occasione di sagre, 15,00 €
iere e manifestazioni temporanee
6 CIRCOLI
DIRITTI ISTRUTTORI E DIRITTI DI
DESCRIZIONE SEGRETERIA
6/a Attlv_lta di sommlnlgtraz_lone_ svolta dlr_ettamgnte dal 35,00 €
circolo o a seguito di affidamento in gestione
6/b Installazione giochi nei locali di somministrazione 35,00 €
7 SALA GIOCHI
DIRITTI ISTRUTTORI E DIRITTI DI
DESCRIZIONE SEGRETERIA
7/a Nuova autorizzazione 100,00 €
7/b Sub ingresso 30,00 €
7/c Variazioni 20,00 €
8 INTRATTENIMENTO MUSICALE
DIRITTI ISTRUTTORI E DIRITTI DI
DESCRIZIONE SEGRETERIA
8/a Apparecchi musicali - radio - tv 20,00 €
8/b Musica dal vivo, karaoke 50,00 €
9 LOCALI DI PUBBLICO INTRATTENIMENTO/SPETTACOLO
DIRITTI ISTRUTTORI E DIRITTI DI
DESCRIZIONE SEGRETERIA
9/a Apertura - trasferimento - variazione 50,00 €
9/B Sub ingresso - variazione 35,00 €
10 |STRUTTURE SPORTIVE
DIRITTI ISTRUTTORI E DIRITTI DI
DESCRIZIONE SEGRETERIA
10/a Piscina ad uso pubblico 50,00 €
10/b Palestra sportiva 50,00 €
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ATTIVITA' TURISTICO RICETTIVE (Ostello, affittacamere/attivita ricettiva in esercizio di

11 ristorazione; B&B imprenditoriale; unita abitative
ammobiliate ad uso turistico; case per ferie/centro vacanze; residence; casa religiosa; hotel; Albergo;
pensioni; residenza turistico/alberghiera; campeggio/villaggio turistico)
DIRITTI ISTRUTTORI E DIRITTI DI
DESCRIZIONE SEGRETERIA
11/a Nuova apertura 35,00 €
11/b Sub ingresso - reintestazione - trasferimento sede 20,00 €
11/c Bed & Breakfast - conduzione familiare 20,00 €
12 MANIFESTAZIONI OCCASIONALI DI PUBBLICO SPETTACOLO O
SPORTIVE
DIRITTI ISTRUTTORI E DIRITTI DI
DESCRIZIONE SEGRETERIA
12/a Richiesta autorizzazione 30,00 €
12/b Proroga autorizzazione 30,00 €
13 |SPETTACOLO VIAGGIANTE
DIRITTI ISTRUTTORI E DIRITTI DI
DESCRIZIONE SEGRETERIA
13/a Autorizzazione annuale 30,00 €
Autorizzazione per singole attrazioni o piccoli complessi
13/b di attrazioni 30,00 €
13/c Autorizzazione circo equestre e mostre faunistiche 50,00 €
13/d Autorizzazione parco divertimenti con o senza 50.00 €
organizzazione !
13/e Inserimento nuove attrazioni e/o sostituzione delle 30.00 €
attrazioni presenti all'interno del parco divertimenti !
13/f Proroga attivita spettacolo viaggiante 30,00 €
13/g Trattamenti ex art. 69 del T.U.L.P.S. 30,00 €
Piccoli trattenimenti o spettacoli senza ballo nelle aree
13/h esterne di pertinenza del pubblico esercizio di 30,00 €
somministrazione di alimenti e bevande
13/i Spettacoli e concerti musicali e non 50,00 €
14 |SPETTACOLI PIROTECNICI
DIRITTI ISTRUTTORI E DIRITTI DI
DESCRIZIONE SEGRETERIA
14/a Spettacoli pirotecnici e attivita di fochino 50,00 €
15 INSTALLAZIONE TEMPORANEA LUMINARIE E DI ALTRI APPARECCHI
LUMINOSI
DIRITTI ISTRUTTORI E DIRITTI DI
DESCRIZIONE SEGRETERIA
15/a Installazione 50,00 €
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16 |VARIE ATTIVITA'
DIRITTI ISTRUTTORI E DIRITTI DI
DESCRIZIONE SEGRETERIA
Attivita di produzione, importazione, distribuzione
16/a e gestione di apparecchi automatici ed elettronici 50,00 €
da intrattenimento
Giochi leciti e/o installazione di new slot e
16/b apparecchi da divertimento e intrattenimento 100,00 €
16/c Commercio di prodotti fitosanitari 30,00 €
16/d Attivita di trasporto alimenti 30,00 €
16/e Agenzie viaggi 30,00 €
16/f Altre attivita commerciali e di servizi 30,00 €
17 |TUTELA DEL BENESSERE ANIMALE
DIRITTI ISTRUTTORI E DIRITTI DI
DESCRIZIONE SEGRETERIA
17/a Pensione, toelettatura e addes_tramento di animali da 50,00 €
compagnia
18 |ATTIVITA' DI SERVIZIO E PROFESSIONALI
DIRITTI ISTRUTTORI E DIRITTI DI
DESCRIZIONE SEGRETERIA
18/a Attivita funebre 50,00 €
18/b trasporto funebre (non congiunto con attivita 50,00 €
funebre)
SANITA'/SOCIOSANITARIO/ASSISTENZIALE
1 FARMACIE E PARAFARMACIE
DIRITTI ISTRUTTORI E DIRITTI DI
DESCRIZIONE SEGRETERIA
1/a Farmacia (apertura) 100,00 €
1/a Farmacia (sub ingresso - variazioni) 50,00 €
1/c Parafarmacia (apertura) 60,00 €
1/d Parafarmacia (sub ingresso - variazioni) 30,00 €
2 STUDI MEDICI - ODONTOIATRICI - VETERINARI
DIRITTI ISTRUTTORI E DIRITTI DI
DESCRIZIONE SEGRETERIA
2/a Apertura 60,00 €
2/b sub ingresso - variazione 30,00 €
3 STRUTTURE SANITARIE - SOCIO SANITARIE - SOCIO ASSISTENZIALI
DIRITTI ISTRUTTORI E DIRITTI DI
DESCRIZIONE SEGRETERIA
3/a Apertura 100,00 €
3/b sub ingresso - variazione 50,00 €
4 ALTRE
4/a Altri procedimenti _sanltarl r!on_rlentrantl tra le 50,00 €
categorie sopra indicate
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ALTRE ATTIVITA'
1
DIRITTI ISTRUTTORI E DIRITTI DI
DESCRIZIONE SEGRETERIA
1/a Autorizzazione Unica Ambientale - AUA 100,00 €
1/b Volturare I'Autorizzazione Unica Ambientale 50,00 €
1/c Vidimazione registri 10,00 €
1/d Rilascio duplicati autorizzazioni 10,00 €
Richieste di certificazioni e attestazioni di
1/e qualsiasi genere attinenti il SUAP 10,00 €
1/f Copia rapporto incidente stradale 30,00 €
Conferenza dei servizi sulla base di espressa
/9 richiesta dell'interessato 250,00 €
Altre autorizzazioni amministrative, istanze,
1/h SCIA, afferenti attivita produttive non comprese 35,00 €
nelle categorie sopra indicate

NOTE
Il pagamento dei diritti puo essere effettuato con le seguenti modalita:

- con bollettino postale sul C.C.P. n. 13516737;
- con bonifico bancario su conte IBAN n. IT 35 U 05424 04297 000 000 000 188;

intestato a "TESORERIA COMUNALE MARTIGNANO”, avendo cura di riportare nella causale la dicitura “Diritti
SUAP” unitamente al tipo di pratica richiesta.

Copia della ricevuta dell'avvenuto pagamento delle somme dei diritti, recante nella causale il tipo di pratica
richiesta e la specifica “"DIRITTI SUAP”, dovra essere necessariamente allegata all'atto della trasmissione
telematica delle pratiche tramite il portale www.impresainungiorno.gov.it.

Sono fatti salvi i diritti e/o le tariffe previsti a favore di altri Uffici comunali o di altre Amministrazioni pubbliche.

Per gli interventi aventi ad oggetto solo I'esecuzione di opere per |'abbattimento delle barriere architettoniche
non vengono applicati diritti di segreteria, come stabilito dall’art. 2, comma 60, della Legge 662/1996.

Sono esonerati dall’applicazione dei diritti SUAP i procedimenti relativi a cessazione di attivita produttive oltre
alle comunicazioni riguardanti:

- vendite straordinarie (vendite di liquidazione, vendite promozionali, vendite sottocosto);
- sospensione dell‘attivita;
- riduzione di superficie di vendita per eliminazione settore merceologico.

Sono, inoltre, esentati dalla corresponsione dei diritti gli Enti Pubblici, i Partiti, le Comunita Religiose, le
Associazioni Sindacali di categoria e le Associazioni Sportive, Culturali, Ricreative, non aventi fini di lucro.



